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DIRECCIÓN GENERAL DE GESTIÓN OPERATIVA  
 
 

AD3 - DEPARTAMENTO SERVICIOS ADMINISTRATIVOS – COMPRAS 
 

Temario: 

CONTRATACIONES 
 

 LEY 2141/95: LEY DE ADMINISTRACION FINANCIERA Y CONTROL  

 Disposiciones Generales - Art.10 al 34 

 Presupuesto, Art. 62- Fondos permanentes, Art. 63- Contrataciones , Art. 77al 80- 
Contaduría Gral de la Provincia, Art.81.Rendicion de cuentas- Art-85 a 88 

 DECRETO 1924/2014: TEXTO ORDENADO Y ACTUALIZADO DEL ANEXO I Y II DEL DECRETO 
REGLAMENTARIO N° 2758/95 (Reglamento de contrataciones) 

 DECRETO 1062/16: MONTOS DE CONTRATACIÓN 
 DECRETO 1900/2009: CENTRALIZACION DE LAS LOCACIONES DE INMUEBLES EN LA 

SECRETARIA DE ESTADO DE LA GESTION PUBLICA Y CONTRATACIONES- RENOVACIONES 
AUTOMATICAS, PRORROGAS- PROCEDIMIENTO 

 MANUAL SAFIPRO: MANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES –SAFIPRO 
 DISPOSICION 01/2009 C.G Y COPC: APROBACION DE LAS ESTRUCTURAS DEL SISTEMA DE 

IDENTIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS 
 ANEXO I- DISPOSICION 01/2009: MANUAL DE SISTEMA DE IDENTIFICACION DE BIENES Y 

SERVICIOS (CATALOGO) 
 CIRCULAR 01/18 Y 02/18: OFICINA PROVINCIAL DE CONTRATACIONES 

 
ORDENES DE COMPRA 

 DECRETO N° 334/10: EXENCIÓN DEL PAGO DE SELLOS ORDEN DE COMPRA DIRECTAS 

 RESOLUCION N° 530/DPR/11: EXENCION SELLO ORDENES DE COMPRA 

 DISPOSICION 97/11: INCORPORACIÖN DE UNA LEYENDA EN LAS ORDENES DE COMPRA O DE 
SERVICIOS EN RELACION AL IMP. DE SELLOS 

 
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO FISCAL 

- DECRETO N° 1394/14: CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO FISCAL WEB 
- DISPOSICIÓN N° 39/14: PROCEDIMIENTO PARA OBTENCIÓN DEL CERT. CUMP. FISCAL WEB 
- ANEXO I: INTRUCTIVO PARA VERIFICACION CERT. CUMP. FISCAL 
- RESOLUCION 435/DPR/13: APRUEBA FORMULARIOS Y REQUISIOS CERT.CUMP. FISCAL 
- RESOLUCION 035/DPR/14: APRUEBA SIST. DENOMINADO"CERTIF. FISCAL WEB" Y 

PROCEDIMIENTO PARA SU EMISIÓN 
 
RENDICIONES 

- ACUERDO I-1120/1997 TC: ARTICULO 14° 
- DISPOSICION 83/2005 C.G: REGLAMENTO DE RENDICIONES PARA EROGACIONES DE 

ORGANISMOS CENTRALIZADOS 
- DISPOSICION 14/2015- MODIFICA DISP. 83/2005: REGLAMENTO DE RENDICIONES PARA 

EROGACIONES DE ORGANISMOS CENTRALIZADOS- PLANILLAS Y NOTAS MODELOS - ANEXO I Y 
II 

 
VIATICOS 

- DECRETO N° 2142/1993 REGLAMENTO DE COMISIONES OFICIALES Y VIÁTICOS 
- DECRETO N°2351/2008: MODIFICA ART. 8° DEL DTO 2142/93 
- DECRETO 1128/17: MODIFICACIÓN DE LA ESCALA DE VIÀTICOS 
- DISPOSICION 14/2014: TEXTO ORDENADO REGLAMENTO COMISIONES OFICIALES 
- SAFIPRO: SOLICITUD DE VIATICOS- RENDICION- TRAMITE REINTEGRO 

 

AD3 - DIVISIÓN MESA DE ENTRADAS Y DESPACHO – m/e 

 

Temario: 
LEY 1284: LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 

 Principios- Formas juridicas Administrativas Art. 37 

 Vicios Art.60-69 –  
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 Reglamento administrativo Art.87 a 95-  

 Trámite Administrativo Art.106 a110-  

 Escritos Art. 124 a 132  

 Expedientes Art.133 a 140  

 Publicidad Art. 141 a 144 

 Notificaciones Art. 145 a 153  

 Plazos Art.154 a 162 

 Gesdoc – Sistema de expedientes 

 Gestión Documental Electrónica (manual de uso s/expte electrónico de pag 75 a la 117)  
 
 

AD3 - DIVISIÓN RECURSOS HUMANOS 
 

Temario: 

CONVENIO COLECTIVO DE TRABAJO (Ley 2894) 

 Titulo I, Principios Generales 

 Titulo II, capítulos 4,5,6 y 8 

 Titulo III, Capítulo I, Capitulo 2, apartado 1 -Carrera administrativa, Capitulo IV y V 
 
EPCAPP ESTATUTO DEL PERSONAL CIVIL DE LA ADM. PUBLICA DE LA PCIA. DE NQN 

 Todos aquellos Capítulos del CCT que remitan al EPCAPP.  
 
MEMORANDUM Y CIRCULARES DGRHH 

 MEMORANDUM N° 02/2016- 

 CIRCULAR N°02/2016  

 CIRCULAR N° 04/2016  

 CIRCULAR N° 05/2016 

 CIRCULAR N° 06/2016 

 CIRCULAR N° 13/2016  

 CIRCULAR N° 14/2016  

 CIRCULAR 11 Y 12/2017  

 CIRCULAR 01 A 06/2018 
 
LEY 1284: LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 

 Notificaciones Art. 145 a 153  

 Plazos Art.154 a 162 
 
 
 

AD3 - CONTABLE 

 

Temario: 
LEY 1284: LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO  

 Trámite Administrativo Art.106 a110-  

 Escritos Art. 124 a 132  

 Expedientes Art.133 a 140  

 Notificaciones Art. 145 a 153  

 Plazos Art.154 a 162 

 Gesdoc – Sistema de expedientes 
SIAT 
Consultas al Cuenta Corriente y Recaudación 
Certificación de pago 
 
Fondo estimulo: 

LEY DE REMUNERACIONES 2265/98 ARTÍCULO 45° Y DTO. 078/99  
CCT LEY  2894 TITULO III  CAPITULO 5 

 
 
 
 


